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Procedimento PDC N.° 910/2022

CADERNO DE ENCARGOS

“Aquisicao de Servicos de Administracao do Funcionamento do Edificio do Colégio

Almada Negreiros da Universidade Nova de Lisboa”

CLAUSULA 12 - OBJETO

1. O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato
a celebrar na sequéncia do procedimento pré-contratual de “Concurso Publico
sem publicacao de anuncio internacional” que tem por objeto, Nos termMmos Nos
termos e condicdes das “Especificacdes Técnicas”, que fazem parte integrante
das pecas oficiais do presente procedimento, a prestacdo de servicos de
administragao do funcionamento do Edificio do Colégio Almada Negreiros
(CAN) da Universidade Nova de Lisboa (UNL), no Campus de Campolide
(Travessa de Estevao Pinto, 1070-373 Lisboa)”, abrangendo as seguintes areas
de atuacao:

a) Servicos de manutencdo preventiva;
b) Servicos de manutencao corretiva ou curativa;
c) Outros servigos.

2. O objeto do contrato a celebrar encontra-se classificado, de acordo com o
Vocabulario Comum para os Contratos PUblicos (CPV), aprovado como anexo
ao Regulamento (CE) n.° 213/2008, da Comissdo Europeia, de 28 de novembro
de 2007, com o seguinte codigo:

CPV: 71356300-1 - Servicos de Apoio Técnico.

CLAUSULA 22 - DISPOSICOES E CLAUSULAS POR QUE SE REGE O CONTRATO
1. O Contrato sera reduzido a escrito e € composto pelo respetivo clausulado
contratual e seus anexos.
2. O Contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:
a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do caderno de encargos
identificados pelos concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham
sido expressamente aceites pelo 6érgao competente para a decisao de

contratar;
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b) Os esclarecimentos e as retificacOes relativos ao caderno de encargos,
c) O presente caderno de encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo
Adjudicatario.

Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a
respetiva prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.
Em caso de divergéncias entre os documentos referidos no ndmero 2 anterior
e o clausulado do contrato e seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo guanto
a0s ajustamentos propostos de acordo com o disposto no artigo 99.°do CCP e
aceites pelo Adjudicatario nos termos do disposto no artigo 101.° do referido

diploma legal.

CLAUSULA 32 - PRAZO

O contrato produz os seus efeitos a partir da data da sua assinatura e mantém-se em

vigor pelo periodo de 18 (dezoito) meses, sem prejuizo das obrigacdes acessorias,

contratuais e legais que devam perdurar para além da cessacao do mesmo.

CLAUSULA 4.2 - PRECO BASE E CONTRATUAL

1.

O preco base, de acordo com o previsto no artigo 47.° do CCP, entendido como
0 preco maximo que a Entidade Adjudicante se dispde pagar pela execucao de
todas as prestacdes que constituem o objeto do Contrato, € fixado no montante
de € 102.600,00 (cento e dois mil e seiscentos euros), acrescido do IVA a taxa
legal em vigor, pelo periodo de 18 (dezoito) meses, distribuidos por 3 anos

econdmicos, com a seguinte reparticao anual:
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2022 2023 2024 TOTAL
(3 meses) (12 meses) (3 meses) (18 meses)
Valores s\ IVA € 17.100,00 € 68.400,00 €17.100,00 €102.600,00
Valores c\IVA € 21.033,00 € 84.132,00 € 21.033,00 €126198,00
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2. O preco maximo que a Entidade Adjudicante se dispde pagar pela Equipa de

Intervencdo/Piquete, incluido no preco base previsto no nimero anterior, tem a
seguinte composi¢cao contemplada no Mapa de Quantidades e Precos, que
constitui parte integrante do Programa do Concurso, e no Anexo |V ao presente
Caderno de Encargos:
-Deslocacao: valor unitario maximo de € 60,00 (sessenta euros), acrescido
do IVA a taxa legal em vigor;
- M&o-de-Obra: taxa horaria no valor maximo de € 40,00 (quarenta euros),
acrescido do IVA a taxa legal em vigor.
Os montantes fixados para cada ano econdmico, incluindo os saldos que
venham a verificar-se, transitam automaticamente para os anos econémicos
sequentes aquele a que respeitam, de acordo com a execucao e vigéncia do
contrato a celebrar no ambito do procedimento identificado em epigrafe.
O preco contratual, de acordo com o previsto no artigo 97.° do CCP, entendido
ComMo O preco que a Entidade Adjudicante pagara pela execucao de todas as
prestacdes que constituem o objeto do Contrato, sera fixado de acordo com a
proposta adjudicada.
O preco contratual, referido no ndmero anterior e definido pela proposta
adjudicada no ambito do presente procedimento, deve incluir todos os
licenciamentos, direitos, custos, encargos e despesas inerentes a execucao do
objeto do contrato. cuja responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida
a Entidade Adjudicante, compreendendo, nomeadamente, se aplicavel, os
relativos a alojamento, alimentacao e deslocacdo de meios humanos, despesas
de aquisicao, transporte, armazenamento e manutengao de meios materiais,
seguros, bem como quaisquer encargos decorrentes da utilizacao de marcas

registadas, patentes ou licengas e outros encargos legalmente devidos.

CLAUSULA 52 - REVISAO DE PREGOS E ADIANTAMENTOS

1. O preco contratual é fixo e nao esta sujeito a revisao de precos.

2. N&o haverd lugar a adiantamentos no ambito da execugdo do Contrato
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CLAUSULA 6° - CONDIGOES DE PAGAMENTO

1.

Os pagamentos ao abrigo do Contrato serdo efetuados, apos verificacdo dos
formalismos legais em vigor para o processamento de despesas publicas,
diretamente pela Entidade Adjudicante e em nome da qual deverao ser
emitidas as faturas, com periodicidade mensal, conforme previsto nas
Especificagbes Técnicas, com indicacdo do numero de compromisso
comunicado oportunamente.

O preco deverd ser faturado de forma faseada de acordo com as seguintes

condigoes:

a) Mensalmente, 1/18 do valor correspondente a prestacdo de servicos da

Equipa Residente;

b) Mensalmente, apds a prestacao de servicos realizados pelo Elemento Ndo

Residente, o valor correspondente a cada servico prestado;
O Adjudicatario emitird mensalmente uma nota de crédito relativa as faltas e
atrasos dos elementos da Equipa.
As notas de crédito serao descontadas com as faturas dos meses a que
respeitam.
As quantias devidas pela Entidade Adjudicante devem ser pagas no prazo de
30 (trinta) dias a contar da data da recegcdo das faturas, pelos servicos
competentes e apds as mesmas terem sido certificadas pelo Gestor do
Contrato.
Para os efeitos do numero anterior, as faturas s6 podem ser emitidas apds o
vencimento das obrigacdes a que dizem respeito.
Em caso de discordancia por parte da Entidade Adjudicante, nomeadamente
qguanto aos valores indicados nas faturas, esta deverd comunica-la e os
respetivos fundamentos ao Adjudicatario, por escrito, ficando o Adjudicatario
obrigada a prestar os esclarecimentos necessarios e/ou a proceder & emissdo
de nova fatura corrigida.
As faturas poderado revestir a forma eletréonica, caso em que deverdo ser
remetidas a Faculdade de Ciéncias Sociais e Humanas da Universidade Nova

de Lisboa (NOVA FCSH), para o endereco eletrénico faturas@unl.pt.
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Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.° 1, as faturas sao
pagas mediante transferéncia bancaria.

A inobservancia dos prazos de pagamento previstos no n.° 1 confere ao
Adjudicatério o direito ao pagamento dos correspondentes juros moratorios,
sem prejuizo dos demais direitos que legalmente Ihe assistam.

Os juros previstos na lei para a mora no pagamento sé serao abonados ao
Adjudicatario desde que esta o solicite expressamente, mediante requerimento

dirigido a Entidade Adjudicante.

CLAUSULA 72 - LOCAL DA PRESTAGAO

1.

Os servicos objeto do presente procedimento devem ser prestados nas
instalacbes da NOVA FCSH sitas no Campus de Campolide, mais
concretamente, no Colégio Almada Negreiros (CAN), na Travessa de Estevao
Pinto, 1070-373, Lisboa, e/ou em conformidade com as instrucdes da Entidade
Adjudicante.

O Adjudicatario declara que inspecionou o local da prestacdo dos servigos e
realizou Nno mMmesmo 0s reconhecimentos que entendeu indispensaveis a
elaboracao da Proposta, inteirando-se das condi¢cdes aparentes do local ou de
qualquer outro condicionalismo suscetivel de influenciar o modo de execucao

da prestacao objeto do Contrato.

CLAUSULA 82 - GESTOR DO CONTRATO

1.

A Entidade Adjudicante designa como “Gestor do Contrato”, nos termos e para
os efeitos do previsto no artigo 290.°-A do CCP e para validacao da faturacao,
com excecao da execucdo financeira, a Chefe de Divisao da Divisdo de Espacos
e Infraestruturas (DEI), Eng.? Telma Inacio.

Sem prejuizo do previsto no CCP, compete ao Gestor do Contrato monitorizar
a execugao do mesmo e comunicar ao Adjudicatario desvios, defeitos ou outras
anomalias na respetiva execuc¢ao, propondo as medidas corretivas que, em
cada caso, se revelarem adequadas.

O Adjudicatario fica obrigado a manter contatos permanentes com o Gestor do
Contrato designado, que deve ser informado, cabal e atempadamente, da

evolugdo da respetiva execucdo, através da entrega de relatdrios sobre a
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atividade desenvolvida e eventuais problemas que possam surgir, cuja
periodicidade, metodologia de preparacao, formato e entrega devera ser
combinada com o mesmo.

Apds a avaliacao da documentacgdo apresentada com a proposta ou ainda por
consulta aos relatérios de progresso que forem sendo apresentados/aprovados
durante a execucao do Contrato, a Entidade Adjudicante podera efetuar
vistorias para verificar se o objeto contratual refletido na Proposta Adjudicada
estd a ser cumprido, em conformidade com as Especificagdes Técnicas e com

0s niveis de qualidade exigidos.

CLAUSULA 92 - GESTOR DO CLIENTE

1.

Para a gestdao do Contrato no CAN, o Adjudicatario deverd indicar o Diretor
Técnico incumbido dessa tarefa, que serd o seu representante junto da
Entidade Adjudicante, no que respeita a assuntos técnicos e processuais na
execucao do Contrato, doravante designado por “Gestor de Cliente, ficando
incumbido do respetivo acompanhamento e de manter contactos regulares
com a NOVA FCSH;

A NOVA FCSH podera solicitar ao Adjudicatario a substituicao do Diretor
Técnico de Manutencao, desde que o justifigue devidamente por escrito;

Na auséncia ou impedimento do Gestor de Cliente, o Adjudicatario devera
indicar um substituto, devidamente habilitado, que exercera as atribuicdes

daqguele.

CLAUSULA 102 - EQUIPA DO ADJUDICATARIO

1

O Adjudicatario deve ter experiéncia na prestacao de servigos de administracdo
do funcionamento de edificios, de manutengdo preventiva, corretiva ou
curativa de instalacGes e de servigcos conexos e esta adstrito as seguintes
obrigacbes, devendo a Equipa a afetar a prestacao dos servicos em causa

obedecer aos termos e condicdes abaixo indicados:

a) Afetacdo a prestacao dos servicos de uma Equipa Residente, em regime de

permanéncia, constituida, no minimo, pelos seguintes recursos humanos:
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1 (um) Gestor para administragao do funcionamento corrente do
Edificio, com formacdo superior em Engenharia Eletrotécnica ou
Mecanica, com, pelo menos, 3 (trés) anos de experiéncia comprovada
na coordenacdo/direcado de contratos similares;

1(um) Técnico para a manutengao preventiva e corretiva do Edificio,
com aptidao fisica para a execug¢ao dos trabalhos, sujeito ao horario
de trabalho de segunda-feira a sexta-feira, das 08n00 as 17h00, com
conhecimentos de manutencao, abrangendo as 4éreas de
construcao civil, pintura, carpintaria, serralharia e canalizacao, com
experiéncia comprovada em manuteng¢ao, de no minimo, 5 (cinco)

anos de experiéncia.

b) Afetacdo a prestacao dos servicos de um Elemento Ndo Residente, em

regime de ndo permanéncia, com as seguintes qualificacdes:

v

1 (um) Técnico de AVAC e Equipamentos, com experiéncia minima
comprovada de 5 (cinco) anos em manutencao de edificios, nas
areas de AVAC e mecanica, sujeito a um periodo de trabalho com a
duracao mensal de 32 (trinta e duas) horas, repartidas por 4 (quatro)
dias completos por més, com o horario das 8h00 as 17h00, nos
termos do planeamento mensal enviado antecipadamente pelo

Adjudicatario a NOVA FCSH, até ao dia 20 do més anterior.

c) Afetacdo de um servico de Piquete de Intervencdo com capacidade de

resposta 24h/dia, 365 dias/ano, sujeito a uma taxa horaria no valor maximo

de € 40,00 e ao pre¢o unitario da deslocacao no valor maximo de € 60,00.

2 O Adjudicatario estara adstrito as seguintes obrigacdes.

a) Substituir os recursos humanos gue integram a Equipa Residente,

mediante solicitacao da NOVA FCSH, com a antecedéncia minima de 20

(vinte)

dias, no caso de esta considerar gue 0s mesmos Naoc cumprem os

requisitos minimos exigidos nas pecas oficiais do procedimento;

b) Manter os elementos que integram a Equipa Residente e o Elemento N&o

Residente devidamente fardados e munidos do EPI (Equipamento de

Protecao Individual) adequados;

c) Submeter a aprovagdao da NOVA FCSH, até 15 dias antes da outorga do

Contrato, o curriculum vitae, ofs) certificado(s) de formacdo e outros
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documentos gue o concorrente/adjudicatario entenda convenientes para
comprovar a verificagao dos requisitos minimos exigidos nas pecgas oficiais
do presente procedimento para o Elemento Ndo Residente da Equipa -
“Técnico de AVAC e Equipamentos” - previsto no Programa do Concurso;
Fornecer os utensilios, ferramentas, maquinas e meios de elevacao
indispensaveis a prestacao dos servicos;

Disponibilizar a NOVA FCSH, pelo menos, uma licenca do software utilizado
pelo Adjudicatario para gerir operacdes de manutencao e equipas técnicas;
Preparar, planear e coordenar todos os servicos, ainda que objeto de
subcontratacao;

Preparar, planear e executar os servicos aplicando, em geral, as normas
sobre seguranca, higiene e salde no trabalho e, em particular, as medidas
consignadas nas fichas de procedimentos de seguranca;

Zelar pelo bom comportamento da Equipa no local da prestacdo de
servicos, devendo retirar do mesmo, por sua iniciativa ou imediatamente
apos instrucdes da NOVA FCSH nesse sentido, o pessoal que haja tido
comportamento perturbbador, nomeadamente por menor probidade no
cumprimento dos respetivos deveres, indisciplina ou atitude que revele
desrespeito junto dos representantes da NOVA FCSH, do Adjudicatario, ou
de terceiros;

Reparar e indemnizar todos os prejuizos incorridos por terceiros, por factos
que Ihe sejam imputaveis, em virtude da prestacao dos servicos,
nomeadamente, decorrentes da atuacao dos recursos humanos do
Adjudicatario e fornecedores, do deficiente comportamento ou da falta de
seguranca das ferramentas, utensilios e equipamentos
utilizados/manobrados;

Manter em vigor os contratos de seguros legalmente exigidos e entregar
uma copia das respetivas apdlices a NOVA FCSH, sempre que esta o

solicitar.

CLAUSULAT1.2 - OBRIGAGCOES PRINCIPAIS DO ADJUDICATARIO

1. Sem prejuizo de outras obrigagdes previstas na legislacao aplicavel, no Caderno

de Encargos ou nas clausulas contratuais, da celebracao do Contrato decorre

n/z7
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para o Adjudicatario a obrigacao do exato e pontual cumprimento das

prestacdes contratadas, de acordo com o previsto na proposta adjudicada, nas

pecas procedimentais € na legislacao aplicavel em vigor em cada momento.

O Adjudicatério fica obrigado, designadamente, a recorrer a todos os meios

humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e adequados a

execucao do objeto do Contrato, bem como aos estabelecimento,

monitorizacao e aperfeicoamento do sistema de organizacao necessario a

perfeita e completa execucdo das tarefas a seu cargo, de acordo com o previsto

no Contrato.

A detecdo de situagdes andmalas no ambito das prestacdes contratadas obriga

a comunicacdao imediata das mesmas a Entidade Adjudicante, sendo o

Adjudicatario responsavel pelas consequéncias da ndo comunicacao imediata.

O Adjudicatério é responsavel pela qualidade técnica, funcional e operacional

dos bens/servicos fornecidos/prestados, bem como pelo cumprimento do

enguadramento legal aplicavel a cada situacao, correndo por sua conta a

reparacao dos danos e prejuizos causados por situacdes de incumprimento

incluindo os decorrentes de eventuais perdas de garantia dos bens/servicos
abrangidos.

O Adjudicatario fica vinculado, nomeadamente, as seguintes obrigacodes:

a) Obrigacdo de prestacdo dos servigos, nas quantidades, nos termos e
condi¢cdes definidos, na proposta adjudicada e nas pecas oficiais do
presente procedimento, em conformidade com as especificagcdes técnicas
em especial;

b) Entrega dos bens/servicos identificados na sua proposta, nos locais
indicados pela NOVA FCSH:

c) Garantia dos bens de equipamento, no minimo, pelo prazo de dois anos a
contar da data da sua aceitagao, contra quaisquer nao-conformidades ou
discrepancias com as exigéncias legais e com as carateristicas,
especificacdes e requisitos técnicos, correndo por sua conta todos os
encargos inerentes a reposicao dos resultados contratados, se aplicavel;

d) Manutencao dos bens de equipamento, se aplicavel,

e) Comunicar antecipadamente, a NOVA FCSH, de forma fundamentada,

logo que deles tenha conhecimento, os fatos que tornem total ou
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parcialmente impossivel a prestacao dos servicos ou o cumprimento de
qualquer obrigacao, obrigando-se, se tal foi aceite e oportuno, a
restabelecer ou reparar o incumprimento em prazo razoavel;

Comunicar a NOVA FCSH a nomeacao do Diretor Técnico de Manutencao
responsavel pelo Contrato celebrado e quaisquer alteracdes relativas a sua
nomeacao;

Assegurar que para todas as matérias colocadas pela NOVA FCSH ao
respetivo Gestor de Cliente, o tempo de resposta ndo exceda 10 (dez) dias
Uteis, nas situacdes normais e 3 (trés) dia Uteis nas situacdes urgentes;
Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a NOVA FCSH, ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucao do Contrato;
Manter durante a execugao do Contrato, todas as condicdes de habilitacao
e qualificacao exigidas no procedimento de aquisicdo, bem como a
situacao tributaria e perante a seguranca social regularizadas;
Providenciar a emissao de fatura apods o vencimento da obrigacao titulada
pela mesma, e respetiva entrega na morada indicada na nota de
encomenda, bem como emissao de relatoérios de faturacao, se solicitados,
gue permitam a Entidade Adjudicante monitorizar o contrato celebrado;
Prestar os esclarecimentos necessarios relativamente aos valores indicados
na fatura, bem como emissao de nova fatura corrigida ou equivalente, se
for o caso;

Respeitar as normas europeias e portuguesas, as especificacbes e
homologacdes de organismos oficiais e fabricantes ou entidades

detentoras de patentes.

CLAUSULA 122 - SEGURANCA, HIGIENE E SAUDE NO TRABALHO

1. O Adjudicatario fica sujeito ao cumprimento das disposicdes legais e

regulamentares em vigor sobre seguranca, higiene e salde no trabalho

relativamente a todos os recursos humanos afetos a prestacao de servicos,

sendo da sua conta os encargos que resultem de tais obrigacoes.

2. O Adjudicatario é obrigado a acautelar, em conformidade com as disposicdes

legais e regulamentares aplicaveis, a vida € a seguranca dos recursos humanos
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afetos a execucao do contrato e a prestar-lhes a assisténcia medica de que
carecam por motivo de acidente de trabalho.

Em caso de negligéncia do Adjudicatario no cumprimento das obrigacdes
estabelecidas nos numeros anteriores a NOVA FCSH podera tomar, a custa
daqguele, as providéncias que se revelem necessarias, sem que tal facto diminua
as responsabilidades do Adjudicatario.

O Adjudicatario esta obrigado a apresentar apodlices de seguro contra acidentes
de trabalho, relativamente a todos os recursos humanos afetos a execucdo do
contrato, sempre que exigido pela NOVA FCSH.

O Adjudicatario designara um Gestor de Segurancga, com a qualificacao minima

de Técnico de Seguranca e Higiene no Trabalho.

CLAUSULA 132 - CESSACAO

O Contrato cessara nas seguintes situacoes:

a) Impossibilidade objetiva permanente, ndo imputavel a qualquer das
partes;

b) Caducidade ou resolucao;

c) Demais casos, quer legal ou contratualmente previstos, quer impostos
pelos organismos oficiais competentes;

d) Poracordo entre as partes.

CLAUSULA 14.2 - RESOLUCAO SANCIONATORIA

1.

A  Entidade Adjudicante, independentemente das demais sancles e

penalidades previstas na lei e no Contrato, poderd decidir a resolucao do

Contrato quando ndo sejam cumpridas pelo Adjudicatario quaisquer clausulas

contratuais e desde que tal nao resulte de motivos de forca maior,

nomeadamente:

a) Na&o conformidade dos servicos com as caracteristicas estabelecidas;

b) Incumprimento definitivo do Contrato;

c) Incumprimento de ordens, diretivas ou instrucdes transmitidas no
exercicio do poder de direcao sobre matéria relativa a execucao das

prestacdes contratuais,
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d) Se o valor acumulado das sancdes contratuais com natureza pecuniaria
exceder 20% do preco contratual;

e) Nas situagoOes previstas nas alineas c), d), f) e h) do ndmero 1 do artigo 333°
do CCP.

Aresolucao do Contrato nao afetara a parte ja cumprida do mesmo se, do ponto

de vista da Entidade Adjudicante, tal parte tiver interesse para esta, pois, caso

contrario, a eficacia sera retroativa.

A resolucdo do Contrato ndo invalida o direito a qualquer acdo que venha a ser

interposta por parte da Entidade Adjudicante, com vista a justa indemnizagdo

por perdas e danos eventualmente sofridos.

A comunicacao da resolucao do Contrato deve ser efetuada mediante

notificacao a outra parte, por carta registada com aviso de rececgao.

CLAUSULA 152 - PENALIDADES CONTRATUAIS

1.

Quando ndo sejam cumpridos pelo Adjudicatario os niveis de servico a que esta
obrigado, por via dos requisitos de servico definidos no Caderno de Encargos, e
desde que tal ndo resulte de motivos de forca maior e sem prejuizo das
situacdes de rescisdao do Contrato previstas, a Entidade Adjudicante podera
aplicar penalidades pecuniarias, calculadas de acordo com o tipo de
incumprimento observado, de montante a fixar em funcdo da gravidade do
incumprimento, com um minimo correspondente a 1% do preco base do
procedimento fixado no presente Caderno de Encargos, por cada dia de atraso.
Integram o conceito de incumprimento contratual sancionavel nos termos do
ndmero anterior, entre outros, os seguintes comportamentos do Adjudicatario:
a) Atraso no inicio da prestagao de servicos;
b) Atraso na alocacdo dos recursos humanos contratados e/ou na sua
substituicdao, quando requerida pela NOVA FCSH,;
c) Nao comparéncia reiterada dos recursos humanos na data e hora
indicadas pela NOVA FCSH;
d) Nao alocacao (ou atraso na mesma) de recursos humanos com 0s

perfis exigidos.
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Em caso de resolucao do contrato a celebrar nos termos do presente Caderno
de Encargos por incumprimento do Adjudicatario, a Entidade Adjudicante
poderd exigir-lhe uma pena pecuniaria até 20% do preco contratual.

Nos casos em que seja atingido o limite previsto no numero anterior e a NOVA
FCSH decida nao proceder a resolucao do Contrato, por dela resultar grave dano
para o interesse publico, aguele limite é elevado para 30%.

O ndo cumprimento das clausulas contratuais a que o Adjudicatario se tenha
obrigado, e quando a sua gravidade o justifique pelos prejuizos causados a
Entidade Adjudicante, por razdes que lhe sejam imputaveis e que nao resultem
de motivos de forca maior, podera constituir fundamento para a rescisao
imediata do contrato a celebrar nos termos do presente Caderno de Encargos,
com perda de direito a indemnizacao, independentemente das demais
sancdes previstas na lei e de outros procedimentos que se decida adotar.

A parte que invocara casos fortuitos ou de forca maior devera comunicar e
justificar tais situacdes a outra parte, bem como informar o prazo previsivel para
restabelecer a situagao.

Considera-se haver incumprimento definitivo, suscetivel de aplicacao da sancao
de resolucao sancionatoéria quando, apods notificacdo e concessdo de prazo para
o cumprimento da obrigacao em falta, ao Adjudicatéario continue a incorrer em
incumprimento.

A NOVA FCSH pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do Contrato
com as penas pecuniarias devidas nos termos da presente clausula.

As penas pecuniarias eventualmente aplicaveis ao Adjudicatario ndo obstam a
que a NOVA FCSH exija uma indemnizacao pelo dano excedente.

Em caso de atraso da NOVA FCSH no cumprimento das suas obrigacdes
pecuniarias, ao Adjudicatario tem direito aos juros de mora sobre o montante
em divida a taxa legalmente fixada para o efeito pelo periodo correspondente a

mora

CLAUSULA 162 - FORCA MAIOR

1.

Para efeitos do Contrato, entende-se por casos de forca maior, agqueles que se
situem fora do controlo do Adjudicatério, desde que ndo provocados por

negligéncia ou falta grave da sua parte. Tais casos incluem, entre outros, greves,
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guerra, agressdes armadas, tumultos, incéndios, explosdes, cataclismos, atos

contra a seguranca publica, epidemias e restricdes devido a quarentenas de

que resultem, atraso e/ou interrupcao do fornecimento e/ou da prestacao de

Servicos.

2. Nao constituem forca maior, designadamente:

a)

b)

e)

Circunstancias que nao constituam forca maior para os subcontratados do
Adjudicatario, na parte em que intervenham;

Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do Adjudicatario ou a grupos
de sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de
sociedades dos seus subcontratados;

Determinacdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza
sancionatéria ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo
Adjudicatéario de deveres ou dnus que sobre ela recaiam;

Manifestacdes populares devidas ao incumprimento pelo Adjudicatario de
normas legais;

Incéndios ou inundag¢des com origem nas instalacdes do Adjudicatario cuja
causa, propagacao ou proporcdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao
incumprimento de normas de seguranca;

Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do Adjudicatario ndo devidas a
sabotagem:;

Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

3. Aforca maior determina a prorrogacao dos prazos de cumprimento das obrigacoes

contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao

impedimento resultante da forga maior.

4. A parte que invocar ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos

fortuitos ou de forca maior deverd, imediatamente, comunicar e justificar tais

situacdes a outra parte, bem como informar o prazo previsivel para restabelecer a

situacgao.

CLAUSULA17.2 - ALTERAGOES RELATIVAS AO ADJUDICATARIO

O Adjudicatério deverd informar a Entidade Adjudicante das alteracdes verificadas

durante a execucao do Contrato referentes a:

a)

poderes de representacao;
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b) nome ou denominacgao social;
c) endereco ou sede social;
d) quaisquer outros factos que alterem de modo significativo a sua situacao

econdmico-financeira.

CLAUSULA 182 - SUBCONTRATAGAO E CESSAO DA POSIGAO CONTRATUAL

1.

O Adjudicatario ndo podera subcontratar ou ceder a sua posicao contratual ou

qualquer dos direitos e obrigacdes decorrentes do Contrato (incluindo

quaisquer créditos) sem autorizagcao prévia, por escrito, da Entidade

Adjudicante.

Sem prejuizo do previsto no CCP, para efeitos da autorizagcao prevista no

numero anterior, deve:

a) Ser apresentada pelo cessionario toda a documentacdo exigida ao
Adjudicatdrio no ambito do procedimento pré-contratual e do contrato
celebrado;

b) Ser apreciado pela Entidade Adjudicante, designadamente, se o
cessionario ndo se encontra em nenhuma das situacdes previstas no artigo
55° do CCP, e se tem capacidade técnica e financeira para assegurar o

exato e pontual cumprimento do presente Contrato.

CLAUSULA19.2 - SIGILO E PUBLICIDADE

1 -

O Adjudicatario deve guardar sigilo sobre toda a informacdao e documentagao,
técnica e ndo técnica, comercial ou outra, relativa a Entidade Adjudicante, de que
possa ter conhecimento ao abrigo ou em relacao com a execucgado do contrato.

A informacdo e a documentacao cobertas pelo dever de sigilo nao podem ser
transmitidas a terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento
gue nao o destinado direta e exclusivamente a execucao do contrato.

Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacao e a documentacao que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtencao pelo
Adjudicatario ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por forca da lei, de
processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades

administrativas competentes.
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4 - O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de 5 (cinco) anos a

contar do cumprimento ou cessacdo, por qualguer causa, do contrato, sem prejuizo
da sujeicao subsequente a quaisquer deveres legais relativos, designadamente, a
protecao de segredos comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianca
devidos as pessoas coletivas.

O Adjudicatario nao poderd fazer ou consentir qualquer espécie de publicidade
relacionada com o Contrato, sem a prévia autorizacao, por escrito, da Entidade

Adjudicante.

CLAUSULA 202 - PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS

1.

Se aplicavel, o Adjudicatario compromete-se a obter, junto dos titulares de dados
pessoais sujeitos a qualquer operacao de tratamento, na medida do estritamente
necessario para a integral e adequada prossecucao dos fins delimitados pelo
ambito do Contrato, o respetivo consentimento explicito para determinada
finalidade especifica, bem como para o cumprimento das obrigagdes juridicas a
gue a NOVA FCSH esteja sujeito em virtude do mesmo, nomeadamente, as
relativas a comunicagodes e fornecimento dos dados pessoais em questao aos
servicos/entidades/organismos internos da NOVA FCSH, no ambito da relacédo
juridica estabelecida.

O Adjudicatario nao tratara os dados pessoais para fins proprios, nem fara uso dos
mesmos em qualquer produto ou servico disponibilizado a terceiros.

O Adjudicatario compromete-se, designadamente, a nao copiar, reproduzir,
adaptar, modificar, alterar, apagar, destruir, difundir, transmitir, divulgar ou por
qualquer outra forma colocar a disposicao de terceiros os dados pessoais a que
tenha acesso ou que lhe sejam transmitidos pela NOVA FCSH ao abrigo do
Contrato, sem que para tal tenha sido expressamente instruido, por escrito, pela
Entidade Adjudicante.

O Adjudicatario compromete-se, igualmente, perante a NOVA FCSH, a declarar,
por escrito, ter informado os titulares dos dados pessoais a que aludem os ndmeros
anteriores dos direitos que Ihes assistem relativamente aos mesmos,
nomeadamente, os direitos ao acesso, retificacdo, apagamento, limitacdo e
oposicao do tratamento, portabilidade, revogacao do consentimento prestado e
reclamacao as autoridades de controlo, bem como do prazo de conservacao dos

seus dados pessoais apods a cessacao da relagcdo juridica estabelecida.
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O Adjudicatario sera responsavel por qualquer prejuizo em que a NOVA FCSH
venha a incorrer em consequéncia do tratamento de dados pessoais, por parte do
mesmo e/ou dos seus colaboradores, bem como dos seus eventuais sub-
subcontratantes, em violacdo das normas legais aplicaveis e/ou do disposto no
contrato.

Para efeitos do disposto nos numeros anteriores da presente clausula entende-se
por “colaborador” toda e qualquer pessoa singular ou coletiva que preste servigcos
a NOVA FCSH, incluindo, designadamente, representantes legais, trabalhadores,
prestadores de servicos, procuradores e consultores, independentemente da
natureza e validade do vinculo juridico estabelecido entre a NOVA FCSH e o
referido colaborador.

A obrigagdo de confidencialidade prevista na presente clausula mantém-se

mesmo apds a cessacao do contrato, independentemente do motivo da cessacao.

CLAUSULA 212 - SEGUROS

1.

3.

Sem prejuizo do disposto supra relativamente as obrigacdes e responsabilidades do

Adjudicatario, e sem que isso constitua limitagao mesmas, Nos termos do previsto Nno

Contrato e demais documentacao, o Adjudicatario devera ser o tomador das apdlices

de seguro necessarias, ou regime equivalente, a cobertura dos seguintes riscos:

a)
b)

Acidentes de trabalho;
Responsabilidade civil por quaisquer danos ocorridos durante a execucao do
Contrato, e que cubra, como minimo até ao valor do mesmo, as tarefas a executar

pelo Adjudicatario ao abrigo do mesmo durante a sua vigéncia.

O Adjudicatario apresentara, antes da outorga do contrato, as apdlices de seguro

mencionadas no nUmero anterior, mediante solicitacdo da Entidade Adjudicante.

A

Entidade Adjudicante poderd exigir a todo o momento ao Adjudicatario a

apresentacgado das apolices de seguro e os recibos comprovativos do pagamento dos

prémios respetivos.

Qualquer deducgédo efetuada pela seguradora a titulo de franquia em caso de sinistro

indemnizavel sera suportada pelo Adjudicatario.
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CLAUSULA 222 - PRESTACAO DE CAUGAO

a.

Nos termos e para os efeitos do disposto nos artigos 88.° e seguintes do CCP e no
Programa de Concurso, o Adjudicatario prestara uma caucao correspondente a 2%
do preco contratual destinada a garantir o exato e pontual cumprimento de todas as
obrigacdes legais e contratuais.

A caucao € prestada por depdsito em dinheiro ou em titulos, emitidos ou garantidos
pelo Estado, ou mediante garantia bancaria ou seguro-caugao.

Das condicOes da garantia bancaria ou da apdlice de seguro-caucao nao pode, em
caso algum, resultar uma diminuicdo das garantias da Entidade Adjudicante, nos
moldes em que sdo asseguradas pelas outras formas admitidas de prestacao da
caugao.

Todas as despesas relativas a prestacao da caucao sao da responsabilidade do

Adjudicatario.

CLAUSULA 232 - EXECUCAO DA CAUCAO

1.

A caucao pode ser executada pela Entidade Adjudicante, sem necessidade de prévia
decisao judicial ou arbitral, para satisfacao de quaisquer créditos resultantes de mora,
cumprimento defeituoso ou incumprimento definitivo, pelo Adjudicatario, das
obrigacbes contratuais ou legais, incluindo o pagamento de penalidades, ou para
guaisguer outros efeitos especificamente previstos no contrato ou na lei.

Aresolucao do contrato pela Entidade Adjudicante ndoimpede a execucdo da caugao,
contanto que haja motivo para esta.

A execucao parcial ou total da caucdo constitui o Adjudicatario na obrigacao de
proceder a sua reposicao pelo valor existente antes dessa execucao, apos notificacao,

para esse efeito, pela Entidade Adjudicante.

CLAUSULA 24.2 - LIBERAGAO, SUBSTITUICAO E REFORGCO DA CAUCAO

1.

A Entidade Adjudicante promovera a liberacao da caucao no prazo de 30 (trinta) dias
apods o cumprimento de todas as obrigacdes contratuais pelo Adjudicatario, nos
termos do disposto no artigo 295.° do CCP.

O modo de substituicao e reforco da caucao deve ter em conta o previsto, com as

devidas adaptacdes, nos artigos 294.° e 353.°, do CCP, respetivamente.
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CLAUSULA 252.- NOTIFICAGOES E COMUNICAGOES

1.

As notificagdes e comunicacdes entre as partes do Contrato devem ser dirigidas para
o domicilio ou sede contratual de cada uma.
Qualquer alteracdo das informacdes de contacto constantes do Contrato, deve ser

comunicada a outra parte tempestivamente e por escrito.

CLAUSULA 262 - CONTAGEM DOS PRAZOS

Os prazos previstos no Contrato nao se suspendem em sabados, domingos e dias feriados,

salvo indicacdo expressa em contrario.

CLAUSULA 272 - LEGISLAGAO APLICAVEL E JURISDIGAO COMPETENTE

1.

O Contrato tem natureza administrativa e € regulado pela legislacdo portuguesa

aplicavel.

No caso de recursos aos Tribunais, o foro escolhido serd o Tribunal Administrativo de

Circulo (TAC) de Lisboa, com expressa rendncia a qualguer outro.

As partes podem acordar em que, todo e qualquer litigio emergente da prestacao

dos servicos sejam dirimidos pelo recurso a arbitragem.

CLAUSULA 282 - CLASSIFICACAO ORCAMENTAL

1.

A despesa inerente a execucao do objeto do Contrato sera satisfeita através das
correspondentes dotacdes dos Orcamentos de cada ano econdmico, geridos pela
Entidade Adjudicante, afetas as rubricas de classificagdo econdmica 020219C0O00
tendo a assuncao de compromissos plurianuais sido autorizada por despacho do
Conselho de Gestdo da UNL, datadode (__ /. / )

O numero de compromisso do Contrato, conforme exigido no n.° 3 do artigo 5.° da

Lei n.° 8/2012, de 21 de fevereiro, é o FCSH-2022/
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CLAUSULA 292 - DISPOSICAO FINAL
A adjudicagdo e a minuta do Contrato foram aprovadas por despacho do Senhor Diretor

da NOVA FCSH, datadode (__/ /).

[FIM DO CLAUSULADO]

ANeXos:

- Especificacbes Técnicas;
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ESPECIFICACOES TECNICAS

) LOCAIS (INSTALACOES, ESPACOS E AREAS)

1. LOCAL:
11. O Colégio Almada Negreiros (CAN) é constituido por um edificio de 5 pisos de

acordo com as plantas identificativas:

“““““““““ T g

z
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'_rr ENTRADA
SECUNDARIA

Biblioteca
Vitorino Magalhaes Godinho

A l
salan? ENTRADA Investigagao A102
PRINCIPAL Auditério

Sala de Esgrima It

A224 A223 K 219 217 209 Sala 206 Sala 203

Auditério Auditério Anfiteatro  Anfiteatro Anfiteatro Helpdesk Espaco de trabalho
Nucleo de Inf i dos D

M ’ INVESTIGACAO H

Sala376  Sala377 Sala 306
DAI - Divisio de Apoio Direcao
a Investigacao

12. Incluem-se também todas as instalacdes técnicas e especiais, assim como todos
0s sistemas e respetivos equipamentos neles inseridos.

1.3. Sao objeto do contrato, todas as instalagcdes técnicas e especiais.
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1)  CLAUSULAS TECNICAS

O Adjudicatario é o responsavel pela administracdo do funcionamento do Edificio, pela
manutengao e conservacao dos Edificios, das Instalagcbes Técnicas do Edificios,

considerando os meios disponiveis.

O Adjudicatario inspecionou o local da prestacao dos servicos e procedeu aos
reconhecimentos indispensaveis a elaboracdo da sua Proposta, inteirando-se das
condi¢cdes aparentes do local ou de qualquer outro condicionalismo suscetiveis de

influenciar o modo de execucao do contrato.

Enguadra-se neste ambito de atuagao os servicos administragao do funcionamento do
Edificio, de manuteng¢do preventiva, os servicos de manutencao corretiva ou curativa e

outros servicos simples e de pequena complexidade.

1. SERVIGOS DE ADMINISTRAGAO DO EDIFICIO

As principais tarefas previstas no ambito da administracao sao:

11. Elaboracado de relatodrios das acdes realizadas, sesmpre que solicitado pelo Gestor
de Contrato;

1.2. Participar em reunides periddicas, sempre gque solicitado pelo Gestor de Contrato;

1.3. Obrigacado de facultar os contatos de emergéncia da empresa de forma a
assegurar o contacto permanente;

1.4. Servir de interlocutor do Edificio Colégio Almada Negreiros com a Gestao dos
contratos de fornecimentos/prestacdo de servicos referentes ao edificio,
nomeadamente os Servicos de Segurancga, Limpeza e Manutencao, alertando e
assessorando a FCSH para o termo dos mesmos e renegociando as respetivas
propostas de prestacdo de servicos;

1.5. Articular os com os gestores dos contratos de servigos técnicos externos as datas
de intervencao para a realizacdo dos trabalhos, bem como eventuais necessidades
especificas inerentes as intervencdes, como por exemplo interdicdo de espacos,

alteracdes na circulacdo de viaturas e/ou pessoas;
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1.6. Assegurar, em sintonia com a FCSH a devida prestacao dos servicos contratados,
solicitando por exemplo eventuais correcdes na faturacao dos servicos, sempre
gue 0s mesmos Nao sejam prestados de acordo com as condicdes pré-definidas;

177. Assegurar a qualidade dos servicos prestados pelas empresas prestadoras de
servicos de seguranga, limpeza e manutencgao;

1.8. Conferir e validar as faturas imputadas ao edificio, de acordo com as condicdes pre-
estabelecidas para o fornecimento dos servicos de segurancga, limpeza e
Mmanutencao;,

19. Imputar os valores das faturas as unidades organicas, FCSH, IMS e FD, de acordo
com a chave de reparticao pre-definida;

1.10. Identificar e exigir das Empresas prestadoras de servicos de seguranga, limpeza e
manutengado todas as credenciacdes aplicaveis a sua atividade, com particular foco
nas exigidas por requisitos legais;

111. Assessorar a FCSH nas obrigatoriedades técnicas decorrentes da Legislacdo em
vigor, nas areas da eletricidade, AVAC e protecdo contra Incéndios, ou outras
decorrentes das atividades de servicos de seguranga, limpeza e manutengao;

112. Propor solucdes de Gestao de Pedidos de intervencgao nas atividades de servigcos

de seguranca, limpeza e manutencao.

2. SERVICOS DE MANUTENGAO PREVENTIVA

Por Manutencédo Preventiva — Condugdo e Inspegdo entende-se:

Acdes fundamentalmente de carater sensorial genérico com recurso a utilizagdao de
equipamentos simples de medicao. Determinam ou ndo a necessidade de intervencao
de manutencao programada. Sao efetuadas de acordo com o programa de trabalhos

estabelecido.

Por Manutencdo Preventiva — Controlo de Condigdo entende-se:

Acdes periodicas de manutencao a realizar por técnicos especializados. Com estas
acbes pretende-se diagnosticar preventivamente com recurso a meios técnicos

especificos qual o estado dos equipamentos. Os dados obtidos devem contribuir para
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a otimizacao do planeamento global da Manutencado. Sdo efetuadas de acordo com o

programa de trabalhos estabelecido.

Por Manutengdo Preventiva Sistematica entende-se:

A concatenacao de todas as atividades de manutencao, planeada ou nao, gerando um
planeamento informatizado e dinamico. Todos os trabalhos sdo obrigatoriamente
preparados, devendo existir previsao de necessidade de materiais, duracao prevista e
equipamentos afetados. Com a sistematizacdo dos trabalhos de manutencao
preventiva, pretende-se ter um real conhecimento das instalacdes, equipamentos e
respetivos sistemas, efetuando acdes que, No seu conjunto, contribuem para diminuir

a probabilidade de ocorréncias inopinadas de falhas, avarias ou paragens.

O Adjudicatario executara a manutencao preventiva de acordo com as periodicidades
e tarefas especificadas nos manuais técnicos e respetivas fichas técnicas dos

eguipamentos, ou outras que se provem mais eficazes.

3. SERVICOS DE MANUTENCAO CORRETIVA OU CURATIVA
Por Manutengao Corretiva ou Curativa entende-se:

Acdes necessarias para corrigir uma ou mais situagdes anomalas. Consideram-se como
resultantes de falhas na gestdo técnica da manutencdo, atendendo que o objetivo
principal da prestacdo de servicos € a elaboracdo de um conjunto de trabalhos de
manutencao preventiva, nomeadamente inspecdes/conducdo, acdes sistematicas,
acdes sensoriais, controlo de condicao, entre outras, cuja funcao é a de impedir a
ocorréncia de avarias, ou paragens, nao controladas. Excluem-se as situacoes
motivadas por vandalismo, ou as causadas por motivos de forca maior totalmente

alheias a prestacao da manutencao.

4. OUTROS SERVICOS
O Adjudicatario executara, ainda, servicos simples e de peqguena complexidade,

nomeadamente:
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v' Carga, descarga e acondicionamento de mobilidrio diverso e outros

equipamentos;

v Deslocacdao, montagem e desmontagem de mobiliario diverso e outros

equipamentos;

v Limpeza das coberturas dos Edificios, incluindo caleiras, algerozes, tubos de

queda, etc,

v' Verificacdo dos esgotos, limpeza de prumadas, ramais e caixas;

v' Executar pequenos arranjos e reparagoes, tais como: substituicdo de lampadas,

balastros e arrancadores; reparacdo/colocacdo de torneiras, autoclismos,
fluxémetros, sifdes, sanitas, lavatoérios, urindis; reparacdo/substituicdo de portas,
fechaduras, puxadores, molas e dobradicas; reparacao/ substituicdo de janelas
e vidros; colocagdo de vedantes em sanitas, urindis, portas e janelas, etc,
execucao de desentupimentos em urindis e sanitas, tratamentos e pinturas de

superficies, aplicacao de telas de impermeabilizacdo betuminosas, etc.

MODO DE PRESTACAO DE SERVICOS

A execucao de todos os servicos compreendidos na manutengao preventiva

devera ocorrer com acordo do gestor do edificio.

As calendarizacdes das intervencdes de manutencao preventiva deverao respeitar

o estabelecido no Plano de Manutencao Preventiva, no entanto nao poderdo

colocar em causa o normal funcionamento dos servigos e atividades da FCSH.

O Plano de Manutencao Preventiva devera contemplar a manutengao preventiva

de servicos realizados pelo técnico residente e o técnico de AVAC.

A execucgdo dos servicos compreendidos na manutencdo corretiva e curativa,

assim como nos outros servicos deverd ocorrer a pedido e de acordo com as

orientacdes da NOVA FCSH e/ou do gestor do Edificio.

541 Cabera, também, ao Adjudicatario, através da equipa de manutencao
residente, verificar o regular funcionamento dos Edificios e equipamentos e
garantir que ndo existem as seguintes desconformidades:

v' Lampadas fundidas;
v’ Torneiras, fluxdmetros, autoclismos e equipamentos da mesma
natureza com perdas ou em avaria;

v Entupimentos na rede de dguas, domésticas e fluviais, e esgotos;
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v' Climatizacao instavel,

v’ Apresentacao ndo cuidada das instalacoes;

v' Qualquer outra situacdo que cologue em risco técnico € humano os
sistemas e equipamentos, bem como garanta a qualidade de vida das
pessoas que utilizam diariamente as instalacdes e equipamentos.

542. No ambito dos servicos a prestar pelo Adjudicatario enumeram-se as
principais areas de intervengao:

5421 lluminacado e Rede elétrica;

5422 Caminhos de Cabos e Calhas Elétricas BT/MT Tomadas e
Alimentacao a Equipamentos;

5423 Equipamentos Sanitarios;

542.4. Rede de Abastecimento de Aguas Sanitarias e Rede de Esgotos;

5425  Ventilacao e Ar Condicionado;

5426. Portdes, Portas, Janelas e Vidros;

5427. Exteriorese Coberturas;

5428. Outros Servicos (pinturas, pequenos trabalhos de alteracdo de
espacos, preparacao de espacos para eventos onde esta incluida a
movimentacao de mobilidrio e outros equipamentos, etc.).

55. O Adjudicatéario nao podera realizar servicos fora das horas regulamentares ou por
turnos, salvo nos casos em que a urgéncia da execucdo dos servicos ou outras
circunstancias especiais o exijam e a NOVA FCSH o autorize.

5.6. Manutencao de Instalacao em Garantia
561 A manutencao de instalacdo em periodo de garantia constitui uma

assisténcia simplificada aos equipamentos objeto do contrato, de modo a

evitar a violacao das suas condicdes.

5.6.2. Os servicos incluidos nestes casos consistem na limpeza dos equipamentos
e filtros, na leitura de grandezas elétricas ou mecanicas e na observacao das
condigdes de funcionamento da instalagao.

563. O Adjudicatario alertara a NOVA FCSH, para qualguer situacao anormal,
sem nunca intervir no equipamento ou instalacao sem a devida

autorizacao.
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SEGURANCA, HIGIENE E SAUDE NO TRABALHO

O GCestor de Seguranca serd responsavel pela aplicagdo e cumprimento da
legislacdo sobre seguranca, higiene e salde no trabalho.

O Gestor de Seguranca devera, no prazo de 15 (quinze) dias a contar da data de
celebracdo do contrato, apresentar fichas de procedimentos de seguranca.

O Gestor de Seguranca devera, durante a execug¢ao do contrato, adaptar a fichas
de procedimento de seguranca as especificidades dos servicos a executar.

Cabera ao Gestor de Seguranca realizar agcdes de formacdo especifica com base
nas fichas de seguranca e acdes de sensibilizacdo a equipa de manutencao dos
riscos que poderao ocorrer durante a prestacao de servigos, assim como das
medidas de seguranca a respeitar.

A equipa de manutencao delimitard, com sinalizagdo temporaria, os trabalhos e
obstaculos na via publica ou nos espacos de circulagdo comum no interior das
instalacdes da NOVA FCSH, com recurso a sinais verticais, horizontais e luminosos,
bem como a dispositivos complementares.

6.51 Os sinais verticais e os dispositivos complementares devem ser de material

retro refletor.

FERRAMENTAS, UTENSILIOS, EQUIPAMENTOS E MEIOS DE ELEVACAO

O Adjudicatario, no inicio do contrato, devera colocar nas instalacdes do CAN, pelo
menos, as ferramentas, utensilios, equipamentos e meios de elevacao necessarios
a realizacao da manutencdo corretiva e preventiva necessaria;

Deverd, também, ser incluido ferramentas, utensilios, equipamentos e meios de
elevacao suplementares que o Adjudicatario ache necessarios a realizacdo dos
servicos previstos neste Caderno de Encargos.

O Adjudicatario devera ter permanentemente nas instalacbes do CAN todas
ferramentas, utensilios, equipamentos e meios de elevacao necessarias a execugao
dos servicos de manutencgdo preventiva, corretiva e curativa e outros servigos.

Em caso de avaria ou dano, ferramentas, utensilios, equipamentos e meios de

elevacao deverdo ser prontamente substituidas.
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7.5. Para a execucao de determinados servigcos especificos, o prestador de servico
devera fornecer sempre que necessario, num prazo maximo de 3 dias uteis apds a
solicitacdo do NOME, todas ferramentas, utensilios, equipamentos e meios de
elevacao suplementares.

7.6.As ferramentas, utensilios, equipamentos € meios de elevacao suplementares
deverdo satisfazer, quer quanto as suas caracteristicas, quer guanto ao seu
funcionamento, o estabelecido na legislacao aplicavel sobre seguranca.

7.7. As tecnologias e equipamentos a utilizar na prestacao de servicos deverao, sempre
que possivel, assegurar o integral cumprimento da legislacdo em vigor sobre o
ruido, nomeadamente o Regulamento Geral do Ruido e o Decreto-Lei n.° 221/2006,
de 8 de novembro, ainda que, para o efeito, seja necessaria a incorporagao de

dispositivos tendentes a reduzir o ruido produzido.

8. MATERIAIS CONSUMIVEIS

81 Os materiais consumiveis a aplicar na execucao dos servicos serdo sempre
fornecidos pelo NOVA FCSH, através do NOME.

8.2.8No inicio da prestacao de servicos, o NOME entregara ao Gestor um conjunto de
materiais consumiveis de uso corrente.

8.3. O Gestor devera gerir o stock de material consumivel de modo a que nunca haja
stock zero, tendo nocdo dos tempos envolvidos para o processamento da
encomenda dos materiais.

8.4.0s pedidos para reforco de stock ou a sua reposicao, deverao ser feitos pelo Gestor,
através de correio eletréonico, dirigido ao NOME.

8.5.Na prestacdo de servigcos especificos serao fornecidos, pelo NOME ao Gestor, os
materiais consumiveis aguando do pedido de execucao dos mesmos.

8.6.0 Adjudicatario serd o Unico responsavel pelos materiais consumiveis que |hes
forem confiados pelo NOME, designadamente perdas, roubos, deterioracdes e

aplicacdes indevidas.
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9. GESTAO DE RESIDUOS

9.1. Todos os residuos produzidos no ambito dos servicos (lampadas, consumiveis,
embalagens, restos de obras, cablagens, ferros, madeiras, etc.) deverdo ser
entregues ao NOME.

9.2. Cabera ao NOME a responsabilidade de selecionar as empresas responsaveis pelo

transporte, tratamento e eliminagao dos residuos.

10. EQUIPA DE MANUTENCAO

10.1. Para a execugado dos servicos objeto do presente caderno encargos, o Adjudicatario
mantera afeta a NOVA FCSH as equipas de manutencao.

10.2. O Adjudicatario disponibilizard uma equipa residente de manutencao capaz de

executar trabalhos em areas diversas, nomeadamente:

Eletricidade;

AVAC,

Redes de aguas e esgotos;
Marcenaria/Carpintaria e serralharia;

Jardinagem;

D N N N N NN

Construgao civil.

10.3.O Adjudicatario obriga-se a ter uma equipa residente de manutencdao com o
ndmero minimo de elementos definidos no Anexo Ill - Equipa de Manutencao.
10.3.1. Os horarios de trabalho a cumprir pela equipa residente de manutencdo

encontram-se, também, estabelecidos no Anexo Il1.
10.3.2.A pausa para almogo sera entre as 12h00-13h00, podendo este horario ser
ligeiramente alterado, mediante concordancia de ambas as partes.
10.3.3.Diariamente, poderd haver alteracdes aos horarios, no periodo que decorre
entre as 7.00h e as 21:00h decorrente da necessidade de execucao dos
servicos, desde que solicitado pela NOME e com a antecedéncia de 48 horas.
10.3.4.A equipa de manutencao residente fica sujeita ao registo individualizado de
entradas e saidas das instalagcbes a cargo do Servico de Vigilancia e

Seguranca.
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10.35.A equipa de manutencao residente devera usar obrigatoriamente
fardamento e EPIs impostos pelas normas em vigor e adaptada aos
trabalhos a realizar.
10.3.5.1. Todos os elementos da equipa de manutencdo residente deverao ter
como fardamento minino obrigatorio calgas, t-shirt e casaco e os EPI's
minimos as botas de biqueira de aco, fatos descartaveis, arnés,
mascaras, viseiras/oculos e luvas.

10.3.52.No caso dos elementos da equipa residente, de modo recorrente ou
consecutivo, Ndo se apresentarem devidamente fardados e/ou com
EPI's poderao ser impedidos de iniciar os trabalhos e sendo passivel a
aplicacao de falta nao justificada.

10.3.6.No caso de auséncias, faltas justificadas ou nao justificadas, incluindo folgas
legais, faltas, periodos de férias e doenca, dadas pela equipa de manutengao
residente, o Adjudicatario garantira a sua substituicdo nos seguintes moldes:
v' Falta prevista (falta com aviso prévio ou devidamente prevista como € o

caso de férias): o Adjudicatario devera substituir de imediato o técnico,
nao havendo falhas de servico em algum momento;
v' Falta imprevista (doenca, falecimento de familiar, etc.): o Adjudicatario
devera proceder a sua substituicdo no prazo Mmaximo de 24 horas.
10.3.6.1. As substituicdes de elementos da equipa de manutencgdo por faltas
justificadas ou nao justificadas deverao ser realizadas por recursos
humanos com aptidées equivalentes, devendo o NOME ser
informado previamente dessas substituicdes.

10.3.7.1Mensalmente, serd realizado o apuramento de todas as faltas e dos
incumprimentos do horario de trabalho estipulado e, em funcdo desta
afericao, o prestador de servico devera emitir uma nota de crédito
correspondente ao valor das faltas e atrasos e envia-la para a UNL FCSH até
ao dia 10 do més seguinte.

10.3.8. A NOVA FCSH disponibilizara uma oficina de manutenc¢éo cuja arrumacgao

e limpeza ficara a cargo da equipa residente de manutencao.

1. CONTATOS

O Adjudicatério obriga-se a disponibilizar os seguintes contactos:
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v Um numero de telefone fixo de rede e um enderego de correio eletrénico (do
escritério da empresa), que deverd garantir um atendimento personalizado,
durante as horas normais de expediente;

v Um numero de telefone mdvel e endereco de correio eletrénico afeto ao Gestor;

v Um numero de telefone movel e endereco de correio eletrénico afeto ao
Coordenador de Seguranga;

v Um numero de telefone para contatos permanentes fora do horéario de

funcionamento dos servicos, fins-de-semana e feriados (servico de piquete).

12. AUDITORIAS

12.1. O NOME podera efetuar auditorias planeadas ou aleatdrias ao sisterma e métodos
utilizados pelo Adjudicatario, de forma a garantir a qualidade permanente da
prestacdo do servico.

12.2. O NOME poderd inspecionar, em todo e qualquer tempo ou lugar, permanente ou
ocasionalmente, a prestacdo dos servicos, incluindo o modo de execucao e
montagem, os materiais € equipamentos e rejeitar, no todo ou em parte, tudo o
gue ndo esteja de acordo com as boas praticas correntes.

123. O resultado das auditorias sera apresentado em relatérios produzidos
especificamente para o efeito.

12.4.O Adjudicatario devera garantir uma melhoria continua na prestacao de servicos
promovendo formacao aos elementos da equipa residente e ajustando

procedimentos que se venham a revelar desadequados.
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[1) EQUIPA DE MANUTENGAO (ORGANIZAGAO, QUALIFICAGAO E EXPERIENCIA DOS ELEMENTOS DA
EQUIPA TECNICA)

1 Gestor administracao  do | 2°f-6°f Formacao superior em Engenharia | Fixo 8 176
funcionamento corrente do Eletrotécnica ou Mecanica, com, pelo
Edificio 08h00- menos, 3 anos de experiéncia
17h00 comprovada na coordenacio/direcdo de

contratos similares

1 Técnico para a manutencao | 2°f-6°f Aptiddo fisica para a execucao dos|Fixo 8 176
preventiva e corretiva do trabalhos, com conhecimentos de
Edificio 08h00- manutencéo, abrangendo as areas de
17h00 construcdo civil, pintura, carpintaria,
serralharia e canalizagao, com
experiéncia comprovada em

manutengdo, de no minimo, 5 anos de
experiéncia
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1 Técnico de AVAC el|4 dias | Experiéncia comprovada, no minimo 5| Fixo 8 32
Equipamentos completos | anos, em manutencao de edificios, nas
areas de AVAC e mecanica

(8h/dia )

por

semana;

quaisquer

dias Uteis

das

08h00-

17h00
Piquete de|24h/dia, 365 deslocacao: maximo 60 euros
intervencado |dias/ano e mao obra: maximo 40
em euros/hora
instalacdes
elétricas,
mecanicas e
hidraulicas
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